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БІЛОЦЕРКІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

КИЇВСЬКОЇ   ОБЛАСТІ

В І Д Д І Л     О С В І Т И

Н А К А З 

м. Біла Церква

20.09.2011 р.









 № 429

Про організацію і проведення

районного огляду - конкурсу 
навчальних кабінетів, майстерень

Згідно з планом роботи відділу освіти та планом роботи методичного кабінету з метою створення належних умов для реалізації змісту навчальних програм, виявлення найбільш вдало обладнаних кабінетів, стимулювання зросту професійної культури педагогів, удосконалення їх педагогічної майстерності   
 НАКАЗУЮ:

1. Провести районний огляд – конкурс навчальних кабінетів, майстерень закладів освіти Білоцерківського району згідно з Положенням проведення районного огляду-конкурсу навчальних кабінетів  у 2011-2012 н. р.
2. Затвердити Положення про огляд-конкурс навчальних кабінетів закладів освіти Білоцерківського району (додаток 1) та критерії оцінювання навчального кабінету, майстерні під час районного огляду-конкурсу  (додаток 2).
3. Затвердити склад оргкомітету та  фахового журі конкурсу. (додаток 3, 4)

4. Завідуючій методичним кабінетом відділу освіти Лавренчук Г.М.:

4.1. Організувати роботу фахового журі під час проведення огляду-конкурсу.

4.2. Сприяти  висвітленню результатів  огляду-конкурсу під час проведення 

інформаційних педагогічних заходів та у засобах масової інформації.
5. Директорам загальноосвтініх навчальних закладів району:

5.1. Подати заявки на участь у районному огляді-конкурсі 
навчальних кабінетів до 30 жовтня 2011 року.

5.2. Забезпечити подачу матеріалів для участі у огляді-конкурсі до оргкомітету (відповідно до Положення)  до 20 листопада 2011 року.

6. Контроль за виконанням наказу покласти на завідуючу РМК Лавренчук Г.М.
Начальник відділу освіти             



                  А.В.Литвин
                                        Додаток 1
до наказу відділу освіти 

                              від  20.09. 2011 р. № 429
Положення

про огляд-конкурс навчальних кабінетів

І.Загальні положення.
1.1.  Організатором конкурсу є методичний кабінет відділу освіти Білоцерківської районної державної адміністрації.
1.2.  Огляд-конкурс навчальних кабінетів загальноосвітніх закладів започатковується з 2011 року відповідно до плану роботи методичного кабінету відділу освіти.
1.3.  Огляд-конкурс навчальних кабінетів загальноосвітніх закладів проводиться щорічно. 

ІІ. Мета і завдання огляду- конкурсу.

2.1. Огляд-конкурс проводиться з метою стимулювання діяльності адміністрації і вчителів щодо вдосконалення навчально-матеріальної бази і дидактичного забезпечення освітнього процесу, здоров’язберігаючого та виховного потенціалу навчального кабінету, визначення кращих навчальних кабінетів загальноосвітніх закладів Білоцерківського району.
2.2.Основні завдання огляду- конкурсу:

·        підвищити статус навчального кабінету як центру навчально-методичної роботи;

·    мотивувати педагогів до використання сучасних освітніх технологій в урочній і позаурочній діяльності;

·      активізувати урочну і позаурочну роботу з учнями з урахуванням напрямків роботи кабінету;

·  узагальнити і показати позитивний досвід роботи адміністрації і педагогів загальноосвітніх закладів щодо функціонування навчального кабінету та його ефективного використання в навчально- виховному процесі.
ІІІ. Керівництво конкурсом.

3.1. Керівництво конкурсом здійснює оргкомітет, на який покладається відповідальність за його організацію та підведення підсумків.

3.2. Переможців і призерів конкурсу визначає журі.

3.3. До складу оргкомітету і журі входять методисти методичного кабінету, керівники закладів освіти, керівники  районних методичних об’єднань.

IV. Умови та порядок проведення конкурсу.

4.1. В огляді – конкурсі можуть брати участь всі навчальні  кабінетів загальноосвітніх закладів 
4.2. Для участі у районному огляді - конкурсі необхідно подати заявку щодо участі у конкурсі  на електронному та паперовому носіях,  презентаційні матеріали (додаток 2).
4.3. В огляді-конкурсі  можуть брати участь всі навчальні кабінети, майстерні, спортивні зали .
4.4. Огляд-конкурс проводиться в два етапи:

4.4.1. І етап (заочний) проводиться у жовтні – листопаді.  До 15 жовтня учасники подають до оргкомітету конкурсні матеріали:

· копію наказу про призначення завідувача кабінетом;

· розклад роботи кабінету на поточний навчальний рік;

· перспективний план оснащення кабінету;

· аналіз роботи кабінету за попередній навчальний рік; 

· бланк «Критерії оцінювання навчальних кабінетів», заповнений адміністрацією закладу; 

· фото - та відеоматеріали, присвячені заходам, що проводились в кабінеті; 

· фотографії, зроблені з різних ракурсів кабінету, які охоплюють панораму всього кабінету, лаборантської  кімнати;

· інші додаткові матеріали на  розсуд учасників огляду-конкурсу.

3.2.2. ІІ етап (очний) проводиться у грудні - січні. Члени журі здійснюють виїзди до  закладів освіти, кабінети яких визначені кращими за результатами заочного етапу.

3.3. До огляду-конкурсу також допускаються комбіновані кабінети для ЗНЗ з малою наповнюваністю класів.  

V. Журі огляду-конкурсу.

5.1.Журі огляду-конкурсу формується оргкомітетом.

5.2.В компетенцію журі огляду-конкурсу входить:

·    аналіз та оцінка(в балах) представлених презентаційних матеріалів, експертиза навчальних кабінетів;

·        винесення рішень за підсумками  експертизи;

·        визначення переможців конкурсу;

·        участь в церемонії нагородження;

розробка рекомендацій за підсумками проведення огляду-конкурсу, щодо використання виявленого досвіду.

5.3.Загальні підсумки огляду-конкурсу підводяться на спільному засіданні оргкомітету і журі.

VI. Відзначення переможців конкурсу.

Переможці огляду-конкурсу нагороджуються Дипломами, Грамотами відділу освіти, а також, залежно від умов та можливостей, грошовими преміями та цінними подарунками.

VIІ. Критерії оцінки.

I.  Наявність нормативної документації  навчального кабінету.

1.1. Наказ про завідування кабінетом. 

1.2. Паспорт кабінету та інвентарна книга встановленого зразка.

1.3. Акт  прийняття навчального кабінету адміністрацією  закладу щодо   підготовки кабінету до  його функціювання.

1.4. План  роботи кабінету на навчальний рік та перспективу розвитку.

1.5. Режим роботи навчального кабінету.

1.6. Нормативні документи  щодо викладання  предмету.

II. Дидактико - методичні та практичні матеріали. Відповідність обладнання кабінету Типовому переліку (наказ МОН України від 20.07.2004 №601 п.5).

2.1. Дидактичний матеріал для організації індивідуальної, фронтальної роботи, тести та інші матеріали для перевірки знань учнів. 

2.2. Рекомендації для учнів  з проектування їхньої навчальної  діяльності, пам’ятки  щодо організації навчальної   діяльності учнів.

2.3. Результати  виконання  учнями творчих завдань, зразки творчих робіт учнів.

2.4 Наявність та використання державної символіки. 

2.5 Наявність постійних та мобільних  стендів, змістовність матеріалів.

IІІ. Бібліотека кабінету.

3.1. Методична  література з  предмету.

3.2.Довідково-інформаційна література (енциклопедії, словники, довідники  тощо).

3.3. Картотека  наявної літератури кабінету.

ІV. Матеріально-технічна база та оформлення кабінету (наказ МОН України від 20.07.2004 №601 п.6).

4.1.Наявність засобів навчання  та обладнання навчального і загального призначення для навчальних кабінетів(згідно Базового переліку).

4.2. Наявність  технічних засобів.

4.3. Аудіотека, відеотека, медіатека (наявність та каталог).
V. Дотримання правил техніки безпеки та нормативних  санітарно-гігієничних вимог (наказ МОН України від 20.07.2004 №601 п.4.2.)

5.1. Організація робочого місця учня  та вчителя.

5.2.Освітлення кабінету.

5.3. Документація  з техніки  безпеки  (інструкції).
VI. Оригінальність та естетичність оформлення кабінету.

VІIІ. Рішення  суперечливих питань

Учасники конкурсу мають право опротестувати рішення журі, подавши в триденний термін апеляцію до оргкомітету. Оргкомітет повинен розглянути в тижневий термін апеляційну заяву з оформленням необхідних для цього документів та матеріалів незалежної експертизи. Рішення оргкомітету доводиться до відома апелюючого  і  журі.
                                                                                                 Додаток 2
                          до наказу відділу освіти 

          від  20.09. 2011 р. № 429
Критерії оцінювання навчального кабінету, майстерні під час районного огляду-конкурсу
Навчальний кабінет оцінюється за критеріями :

· під час підготовки документів - директором або заступником директора навчального закладу;

· під час проведення очного етапу - членами журі районного етапу.
	Критерій 1. Наявність нормативної бази

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	Підсум-ковий бал 

	1.1.
	Положення про навчальний кабінет
	0-1
	
	
	

	1.2.
	Навчальні програми з предмету
	0-1
	
	
	

	1.3.
	Перспективний план оснащення кабінету
	0-1
	
	
	

	1.4.
	Державний стандарт базової та повної середньої освіти (з даного предмету)
	0-1
	
	
	

	1.5.
	Авторські програми
	0-3
	
	
	

	1.6.
	Програми факультативів, курсів за вибором
	0-1
	
	
	

	1.7.
	Методичні рекомендації щодо вивчення  предмету у поточному навчальному році
	0-1
	
	
	

	1.8.
	Аналіз роботи кабінету за минулий навчальний рік
	0-1
	
	
	

	1.9.
	Розклад роботи кабінету
	0-1
	
	
	

	1.10.
	Інвентарна книга
	0-1
	
	
	

	1.11.
	Матеріальна книга
	0-1
	
	
	

	1.12.
	План позаурочної роботи з учнями
	0-1
	
	
	

	1.13.
	Програма гуртка
	0-1
	
	
	

	1.14.
	Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів з предмету
	0-1
	
	
	

	1.15.
	Наказ про призначення завідувача кабінетом
	0-1
	
	
	

	Критерій 2. Наявність бібліотечного фонду (друкованої продукції)

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	

	2.1.
	Комплект підручників з предмету, рекомендований МОН України для використання в  ЗНЗ
	0-1
	
	
	

	2.2.
	Комплект навчально-методичних посібників, рекомендований МОН України для використання в  ЗНЗ
	0-3
	
	
	

	2.3.
	Збірки різнорівневих завдань для учнів
	0-3
	
	
	

	2.4.
	Збірки завдань для підготовки випускників до ЗНО
	0-3
	
	
	

	2.5.
	Наукова, науково-популярна література з предмету
	0-3
	
	
	

	2.6.
	Довідниково-інформаційна література (енциклопедії, словники, збірки основних формул…)
	0-3
	
	
	

	2.7.
	Методичні посібники для вчителя
	0-3
	
	
	

	2.8.
	Фахові видання з предмету
	0-3
	
	
	

	2.9.
	Наявність картотеки дидактичних та навчально-методичних матеріалів, навчально-наочних посібників, навчального обладнання, розподілених за темами та розділами навчальних програм.
	0-3
	
	
	

	Критерій 3. Наявність друкованої наочності

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	Підсум-ковий бал 

	3.1.
	Таблиці з предмету для 5 класу
	0-3
	
	
	

	3.2.
	Таблиці з предмету для 6 класу
	0-3
	
	
	

	3.3.
	Таблиці з предмету для 7 класу
	0-3
	
	
	

	3.4.
	Таблиці з предмету для 8 класу
	0-3
	
	
	

	3.5.
	Таблиці з предмету для 9 класу
	0-3
	
	
	

	3.6.
	Таблиці з предмету для 10 класу
	0-3
	
	
	

	3.7.
	Таблиці з предмету для 11 класу
	0-3
	
	
	

	3.8.
	Портрети видатних вчених, письменників, державних діячів, композиторів
	0-3
	
	
	

	3.9.
	Обов’язкові таблиці або стенди (відповідно предмета)
	0-3
	
	
	

	Критерій 4. Використання інформаційно-комунікаційних засобів навчання

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	Підсум-ковий бал 

	4.1.
	Мультимедійні навчальні програми за розділами предмету
	0-3
	
	
	

	4.2.
	Електронна база тренувальних, тематичних та підсумкових різнорівневих завдань
	0-3
	
	
	

	4.3.
	Відеофільми з предмету
	0-3
	
	
	

	Критерій 5. Технічні засоби навчання

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	Підсум-ковий бал 

	5.1.
	Комп’ютер
	0-3
	
	
	

	5.2.
	Проектор
	0-3
	
	
	

	5.3.
	Принтер
	0-3
	
	
	

	5.4.
	Сканер
	0-3
	
	
	

	5.5.
	Засоби телекомунікації (Інтернет, локальна мережа, електронна пошта)
	0-3
	
	
	

	5.6.
	Копіювальний апарат
	0-3
	
	
	

	5.7.
	Експозиційний екран
	0-3
	
	
	

	5.8.
	Магнітофон 
	0-3
	
	
	

	5.9.
	Інтерактивна дошка
	0-5
	
	
	

	Критерій 6. Навчально-практичне та лабораторне устаткування

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	Підсум-ковий бал 

	6.1.
	Аудиторна дошка з магнітною поверхнею  
	0-1
	
	
	

	6.2.
	Комплект демонстраційних креслярських  інструментів (для кабінетів математики та предметів галузі технологій)
	0-2
	
	
	

	6.3.
	Комплекти наочних матеріалів, демонстраційних приборів, карт, муляжів, колекцій тощо  
	По 0-1
	
	
	

	6.4.
	Оснащення кабінету лабораторним обладнанням та матеріалами
	0-5
	
	
	

	Критерій 7. Спеціальні навчальні меблі

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	Підсум. бал 

	7.1.
	Комп’ютерний стіл
	0-1
	
	
	

	7.2.
	Ящики для зберігання таблиць
	0-1
	
	
	

	7.3.
	Шафа для збереження літератури та демонстраційного обладнання
	0-1
	
	
	

	7.4.
	Стенд експозицій змінного характеру
	0-1
	
	
	

	7.5.
	Демонстраційний стіл (для кабінетів фізики, хімії, трудового навчання, біології)
	0-1
	
	
	

	7.6.
	Наявність державної символіки
	0-1
	
	
	

	Критерій 8. Робота по створенню навчального кабінету як творчої лабораторії педагога

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	Підсум.бал 

	8.1.
	Робота з систематизації засобів навчання, класифікації 
	0-5
	
	
	

	8.2.
	Розробка власних дидактичних матеріалів
	0-5
	
	
	

	8.3.
	Фото- та відео матеріали, присвячені заходам, що проводились в кабінеті.
	0-5
	
	
	

	8.4.
	Матеріали з позакласної роботи з предмету
	0-5
	
	
	

	8.5.
	Організація виставок учнівської творчості
	0-3
	
	
	

	8.6.
	Методична література, ППД з методики проведення уроків, впровадження інноваційних технологій
	0-3
	
	
	

	Критерій 9. Відповідність кабінету санітарно-гігієнічним правилам та нормам (п. 8.2. ДСанПІН 5.5.2.008-01)

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	Підсум. бал 

	9.1.
	Організація робочого місця вчителя та учнів відповідно санітарно-гігієнічних правил та норм 
	0-3
	
	
	

	9.2.
	Освітлення кабінету 
	0-1
	
	
	

	9.3.
	Оснащення кабінету відповідно вимогам безпеки (інструкції, журнали, акти …) для кабінетів фізики, інформатики, хімії, майстерень
	0-3
	
	
	

	9.4.
	Наявність первинних засобів пожежогасіння відповідно до Правил пожежної безпеки 
	0-3
	
	
	

	9.5.
	Наявність аптечки
	0-1
	
	
	

	9.6.
	Наявність лаборантської кімнати, посади лаборанта
	0-3
	
	
	

	9.7.
	Наявність меблів двох-трьох розмірів, їх маркування.
	0-5
	
	
	

	9.8.
	Наявність витяжної шафи (для кабінету хімії)
	0-5
	
	
	

	9.9.
	Дотримання правил збереження хімічного посуду та хімічних реактивів
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Критерій 10. Відповідність кабінету естетичним вимогам

	
	Показники
	Бали
	Адміністрація ЗНЗ
	Районне журі
	Підсум-ковий бал 

	10.1.
	Раціональний зміст експозицій кабінету
	0-3
	
	
	

	10.2.
	Естетика і культура оформлення кабінету
	0-3
	
	
	

	10.3.
	Наявність відповідного напису на вхідних дверях кабінету 
	0-1
	
	
	


                                   Додаток 3

до наказу відділу освіти 

                              від  20.09. 2011 р. № 429
Оргкомітет конкурсу - огляду навчальних кабінетів:

Лавренчук Галина Михайлівна -  голова оргкомітету, завідуюча РМК;

Вдовика Тетяна Іванівна -  методист РМК,

Директори навчальних закладів району.

                                      Додаток 4
до наказу відділу освіти 

                              від  20.09. 2011 р. № 429

Фахове журі конкурсу – огляду навчальних кабінетів:

Голова журі  - Литвин Анатолій Вікторович, начальник відділу освіти.

Члени журі:   Гарячий Іван Іванович, голова профспілки працівників освіти;

Однорог Олександр Петрович – методист РМК;

Паустовська Катерина Авксентіївна – методист РМК;

Касіян Валентина Олександрівна – методист РМК;

Роєнко Світлана Миколаївна  - методист РМК;

Смульська Марина Миколаївна  - методист РМК;

Бабенко Антоніна Степанівна – методист РМК;

Кравченко Надія Дмитрівна – методист РМК

Чайка Ганна Петрівна – вчитель географії Шкарівської ЗОШ;

Білецька Ольга Борисівна – вчитель інформатики Поправського НВО.



Троценко Віктор Григорович – методист ДЮСШ
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